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1. Wstep

Relacje inwestorskie to catoksztatt komunikacyjnych dziatan spotki pozwalajacych na skuteczne zarzadzanie
przeptywem informacji migdzy spotka a uczestnikami rynku kapitatowego. Celem dziatan relacji inwestorskich jest
budowanie wiarygodnosci spotki w oczach inwestoréw i analitykéw. Skutecznie prowadzone relacje inwestorskie
ulatwiaja rzetelna wyceng spolki przez rynek i umozliwiaja pozyskiwanie kapitalu poprzez gietde. W tym celu powstat
portal www.gpwinfostrefa.pl. Przekazywanie informacji dotyczacych spotek gieldowych odbywa si¢ tam w jasny i
przejrzysty sposob.

Z uwagi na to jak istotne jest dbanie o aktualizacj¢ danych zawartych w dziale “relacje inwestorskie” firma
WSEInfoEngine S.A. przygotowata dla Panstwa w petni zautomatyzowana aplikacjg¢ stuzaca do administracji zaktadki
bedacej wiarygodnym Zrodiem informacji dla uczestnikdéw rynku kapitatlowego.

Dalsza czg$¢ “podrecznika uzytkownika” wyjasni Panstwu jak korzystac¢ z narzedzia ktore udostepnione jest pod
adresem www.infoengine.pl/relacje inwestorskie.
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2. Rejestracja w serwisie

Uzyskanie dostgpu do aplikacji administrujacej informacjami zawartymi w serwisie w zaktadce “relacje inwestorskie”,
poprzedzone jest procesem rejestracji, ktory rozpoczynamy na stronie www.infoengine.pl/relacje_inwestorskie/
wybierajac opcje “Zatdéz Konto / Create an Account™

WSE InfoEngine sa

PROSINY ZALOGOWAC SIE / PLEASE LOGIN
zvtkowwnik f user: T Y ap—
polski

Hasho § password:
Fatdr Wonto § Create an Sccount

zalogu) / log in

W oknie przegladarki pokaze si¢ formularz zgloszeniowy ktory nalezy wypetnié

Zafoz Konto / Create an Account:

Imig i nazvwisko f Mame: I

Mazwea firmy f Mame firm: I

TSI |

Propozycia loginu § Desired login name: I

E-miail: I

Strona ohiwena § Homepage Anuluj | Zapisz |

Pola do wypetnienia:

*  “Imig i nazwisko / Name” - imi¢ i nazwisko osoby rejestrujacej si¢ w serwisie (informacje potrzebne tylko w
celach rejestracyjnych)

«  “Nazwa firmy / Name firm” - nazwa firmy ktorej zaktadka relacji inwestorskich bedziemy zarzadzaé

«  “ISIN” - ISIN firmy ktorej zaktadka relacji inwestorskich bedziemy zarzadzaé

*  “Propozycja loginu / Desired login name ” - propozycja loginu dostgpowego do serwisu (minimum 4 znaki)

*  “E-mail” - adres e-mail osoby rejestrujacej si¢ w serwisie

Bledy:
W razie pomylki pojawia si¢ komunikaty o btgdach np.:

Zaloz Konto / Create an Account: 0,,. Ao Y e e T ) R T

Irmig: i nazwwizko § Mame: I

Bazwea firmy § Mame firm: I

IS |

Propozycia loginu § Desired login name: I

E-mil: I

Strona gitewna § Homepage Anuluj I Zapisz |

Po zakonczeniu wypelniania formularza zgltoszeniowego nalezy wybrac¢ przycisk “Zapisz”.
Jesli proces wstepnej rejestracji zakonczyt si¢ powodzeniem w oknie przegladarki pojawi si¢ informacja:

g Iopozzenie zostato przyigte [ Your registration was accepted

Fo zweryfikowaniu danych umieszczonych w zgtoszeniv, na podany w formularzu adres zostanie wyskany e-mail z informacjs jak dokofczyd proces rejestracii,

Strona ghivwna f Homepage
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Weryfikacja danych umieszczonych w zgloszeniu jest dokonywana przez pracownika WSEInfoEngine S.A.
Po sprawdzeniu danych podanych w formularzu zostanie do Panstwa wystany e-mail z informacja jak dokonczy¢
proces rejestracji.

3. Relacje inwestorskie

Dodawanie nowej relacji inwestorskie;j.
Po zalogowaniu si¢ do serwisu nalezy wybra¢ opcj¢ “Relacje inwestorskie”

InfoEngine sa

Relacje inwestorskie Zmiana hasla

—

g Whyhisrz opoig
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Wybieramy opcje: “Nowa relacja” lub “dodaj relacje”

WSE InfoEngine sa

\ Relacje inwestarskie - dodaj relacje [ - lista relacji Zmiana hasla

—

‘ Mowa relacia |
S ———

| ID |  Datapublikacji | Tyt | Tres¢ | Jezyk | Statusrelagi | Komentaz | llosc zaiqcanikow

—— I

‘ Mowa relacia |

—

W tym przypadku lista relacji jest pusta.

W celu dodania nowej relacji inwestorskiej nalezy wypetnié¢ wszystkie pola formularza:

[ Relacje inwestorskie [ - dodaj relacje [ - lista relacji [ Zmiana hasla

Dodawanie nowej relacji:

Drata publikacii |N|e opublikowane

Tytut relac: |

Trest relacji

Jezyk: I Folski  +

Status relacii Ido akceptaci

Anuluj | Zapisz |

»  “Data publikacji” - data publikacji relacji inwestorskiej (po akceptacji administratora), warto$¢ nieedytowalna
«  “Tytutrelacji” - tytul relacji inwestorskiej do umieszczenia na stronie

»  “Tresc relacji” - tres¢ relacji inwestorskiej do umieszczenia na stronie

o “Jezyk” - jezyk w jakim jest relacja inwestorska

«  “Status relacji” - informacja o aktualnym statusie naszej relacji, warto$¢ nieedytowalna
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Po wypehieniu wszystkich pdl i zapisaniu nowej relacji inwestorskiej pojawi si¢ okno:

[ Relacje inwestorskie [ - dodaj relacje [ - lista relacji Zmiana haslka

Nowa relacja zostala dodana  EDIT %

ISIM: 112233445566

Tytut relacii Przyktadowy tytut relacji inwestorskiej

Treié relaci: Przyklad trest relacji inwestorskiej.

Jezvk: pol

Status relacjic Oczekujaca na zatwierdzenie

| MNowa relacja Edytuj relacie Kasuj relacje Powrat

—

Jesli zostanie popetniony jakis btad relacje mozna wyedytowaé wybierajac opcje: graficzne “EDIT” lub “Edytuj
relacje”.

Blednie wpisana mozna rdwniez usunaé wybierajac opcje¢: graficzny “iksik” lub “Kasuj relacje”.

Kolejna relacj¢ mozna doda¢ wybierajac opcjg: “Nowa relacja”.

4. Zalaczniki relacji inwestorskich

Dodanie zatacznika rozpoczynamy od przejscia w tryb edycji wybranej relacji inwestorskiej.
Mozemy to zrobi¢ wybierajac relacje z listy: “lista relacji

[ Relacje inwestorskie [ - dodaj relacje [ - lista relacji [ Zmiana haska |

| Maowa relacja I

ID |Data publikacji Tytut Tresé \Jezyk|Status relacjiilKomentarz|llosé zatgcznikow|

g Mie publikovwane Przykbadowey tytut relaci inveestorskie) |Przyktadovea trese relacii invwestorskis). polski oczekujacy - 0 (0-0-m EDIT 3
Mie publikowane Przyktacowey tytut relaci inwestorskig) 2 |Przykiadowa tresc relacj inwestorskig) 2. | polski oczekujacy - 0 (0-0-m E]J]l x
10 Mie publikowane Przykkadowey tytut relaci inwestorskie) 3 |Przykiadowa tresc relacj inwestorskig) 3. | polski oczekujacy - 0 (0-0-m H Edvytuj relacie
| Mowa relacja I
Po wyedytowaniu wybranej relacji nalezy nacisna¢ przycisk “Dodaj zatacznik”
[ Relacje inwestorskie [ - dodaj relacje [ - lista relacji Zmiana haska |
Edycja danych relacji:
Data publikacii |Mie opublikowane
Tytutrelacii |Prayktadowy tytub reladji inwestarskie) 2
Preykiadowa tresdé relacji inwestorskiej 2.
Tresd relacji
Jezyk: | Palski v
Status relacii [Oczekujgca na zatwierdzenie
Anuluj Zapisz Kasuj Dodaj zatacznik
0 Mie ma Zadnych zatgcznikdw
Wypehiamy pole “Tytul” i wybieramy plik ktory bedzie zatacznikiem naszej relacji
[ Relacje inwestorskie [ - dodaj relacje [ - lista relacji Zmiana haska
Dodanie zalgcznika do relacji:
Tytut [Preyktadowy biut zatacznika
Fatgoznik:
Anuluj Zapisz
Dane relacji: ~ EDIT % Dodaj zatacznik

Diata publikacii: Hie opublikowane

Tytut relacii Przyktadowy tytul relacji inwestorskiej 2

Trest relacii: Przykladowa tresé relacji inwestorskiej 2.

Jezyvk: Polski

Status relacii Oczekujaca na zatwierdzenie
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5. Wyswietlanie relacji w serwisie www.gpwinfostrefa.pl

Relacje inewstorskie dodane przez serwis www.infoengine.pl/relacje_inwestorskie bgda widoczne na stronie
www.gpwinfostrefa.pl dopiero po zaakceptowaniu przez pracownika WSEInfoEngine S.A.

Jesli ktoras z relacji, lub ktéry$ z zalacznikéw zostanie odrzucony powdd zostanie wyswietlony w rubryce “komentarz”:

4
[ Relacje inwestorskie [ - dodaj relacje [ - lista relacji [ Zmiana hasla |
4
| MNaowa relacja I I
e
Data o Status llosé
ID R Tytut Tresé Jezyk = Komentarz o
publikacji relacji Zatgcznikow
. . Proyvktadoy tytut relac Prryktadowa tresd relaci . i
g Mie publikowane (e enve ), pol=ki oczekujacy = 0 (0-0-0 EDIT
" . Przyhtadowsy byt relacii Przyktadows trest relaci . Frzyktadowy povwdd odrzuczenia
10 | hie publikowsane Pl e polzki ooFTUCony ciaci 0 (0-0-0) EDIT %
. Prayhtacowney tytut relaci Przyktadows trest relaci . .
9 |2005-05-17 01:46:09 R———— - ) palzki zatwierdzony - 402-1-1 EDIT ¥
4
| MNowa relacja I I
e
4
[ Relacje inwestorskie [ - dodaj relacje [ - lista relacji Zmiana haska |
Edycja danych relacji:
Data publiaci: [2008-03-17 01:46:09
Tytut refaci: |Przykradowy tytut relacji inwestorskie] 2
Frzykiadowa tresé relacji inwestorskiej 2.
Tredd relacii
Jezyk: I Folski  +
Status relacii; I_yes
Anuluj | Zapisz | Kasuj Dodaj zatgcznik
D: Tytud: Zalgcznik: Status: Komentarz
15 Przyktadowey tyiut zatgoznika 0030875099 jog Zatwierdzony - EDIT &
16 Przyktadoaey tytut zakacznika nr 2 11nxd jpg Zatwierdzony - EDIT &
17 Przyktadonesy tyiut zatgeznika nr 3 IMTEL hitd VPR doc oclfZUCany Frzyktadonsy powad odrzuczenia zaEoznika x
18 Przyktadowey tytut zakacznika nr 4 plik_tekst txt oczekujacy - EDIT &
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